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A USAGE INTERNE AU CABINETA USAGE INTERNE AU CABINET  
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIS 
UNION DES SYNDICATS DE L’IMMOBILIER 

 
 
 
 
 
 
 

CARNET D’ENTRETIENCARNET D’ENTRETIEN  
  

  DEDE  
    

L’IMMEUBLEL’IMMEUBLE  
 
 
 

( loi SRU n°2000-1208 du 13.12.00 art.78 et 79) 
décret n° 2001-477 du 30.05.01  
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RENSEIGNEMENTS GENERAUX ET ADMINISTRATIFS 

 

LA COPROPRIETE 
 
 
REFERENCE DOSSIER :  
 
NOM DE LA COPROPRIETE : 
 
Adresse : 

Code postal : 

Ville : 

 
REGLEMENT DE COPROPRIETE : 
 
Date : 

Notaire : 

Modification ( s ) :  Nature :       Date : 

 
SYNDICAT PRINCIPAL : 
 

SYNDICAT( S ) SECONDAIRE( S ) : 
 

NOMBRE DE LOTS PRINCIPAUX : 
 

NOMBRE DE LOTS SECONDAIRES : 
 

NOMBRE DE BATIMENTS : 
 

REFERENCE DU BATIMENT : 
 
CONSEIL SYNDICAL :    OUI ❒  NON ❒ 
 
AVANCE DE TRESORERIE :   OUI ❒  NON ❒ 
 
FOND DE PREVOYANCE :    OUI ❒  NON ❒ 
 
 
AUTRES RENSEIGNEMENTS : 
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LE SYNDIC 
 
 
Ø IDENTITE : 
 

Représenté par : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

         E mail : 

 
Ø ASSURANCE PROFESSIONNELLE : 
 

Compagnie : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

 
Ø GARANTIE FINANCIERE 
 

Organisme : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

 
 
Ø DATE DE LA NOMINATION : 
 

Assemblée du : 
 
Durée du contrat :  

 
 
 
Ø AUTRES RENSEIGNEMENTS : 
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RENSEIGNEMENTS TECHNIQUES 

 
 

LA CONSTRUCTION 
 
 
Ø MAITRE D’OUVRAGE : 
 

Adresse : 

Code postal : 

Ville : 

 
Ø MAITRE D’OEUVRE : 
 

Adresse : 

Code postal : 

Ville : 

 
Ø ARCHITECTE : 

Adresse : 

Code postal : 

Ville : 

 
Ø BUREAU DE CONTRÔLE : 
 

Adresse : 

Code postal : 

Ville : 

 
Ø ENTREPRISE(S): 
 

Adresse : 

Code postal : 

Ville : 

 
ANNEE DE CONSTRUCTION : 
 
NOMBRE DE NIVEAUX : 
 
SURFACE DEVELOPPEE : 
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NATURE DE L’OUVRAGE ET EQUIPEMENTS 
 
Ø OSSATURE PRINCIPALE : 
 

Béton ❒ Agglos ❒ Pierre ❒  Brique ❒ Bois ❒  Métal ❒ 

 

Ø CHARPENTE : 
 

Bois traditionnel ❒ Bois industriel ❒  Béton ❒ Métal ❒ 

 
Ø COUVERTURE : 
 

Tuile terre ❒ Tuile béton ❒  Ardoise ❒   Zinc ❒  Autres ❒ 

 

Ø MENUISERIES EXTERIEURES : 
 

Bois ❒  Aluminium ❒   Acier ❒   PVC ❒   

 

Ø CHAUFFAGE : 
 

Individuel ❒ Collectif ❒   Urbain ❒  Gaz ❒  

Fuel ❒  Electricité ❒   Autre ❒ 

 

Chaudière (s ) :  
Marque :    Type :    

Année d’installation :  Puissance : 

 

Brûleur (s ) 
Marque :  Type :   Année d’installation :  Puissance : 

 

Capacité de la cuve à fuel  ( si existant ):  

 

Compteurs individuels :    oui ❒   non ❒ 

 
Marque :  Type :       Année d’installation :   

Location ❒ Achat ❒ 
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Ø CLIMATISATION : 
Individuelle ❒    Collective ❒     

 
Climatiseurs (s ) :  
Marque :  Type :   Année d’installation :  Puissance : 

 
 
Ø PRODUCTION D’EAU CHAUDE : 
 

Individuelle ❒    Collective ❒    Urbain ❒ 
 
Echangeur (s ) : 
  
Marque :  Type :   Année d’installation :  Puissance : 
 
Ballon(s ) :  
 
Marque :  Type :   Année d’installation :  Capacité : 
 
Compteurs individuels :    oui ❒   non ❒ 
 
Marque :  Type :   Année d’installation :   

Location :  Achat : 

 
Ø GAZ : 
 

Individuel logement :                            oui  ❒                non ❒ 
 
Ø EAU FROIDE : 
 

Localisation du compteur général : 
 
Compteurs individuels : 
 
Marque :  Type :   Année d’installation :   

Location :  Achat : 

 
Adoucisseur : 
 
Marque :  Type :   Année d’installation :  Capacité : 

 
Ø ASCENSEURS : 
 

Marque :  Type :   Année d’installation :  Localisation : 
 
Marque :  Type :   Année d’installation :  Localisation : 
 
Marque :  Type :   Année d’installation :  Localisation : 

 
Ø VIDE ORDURES : :             oui ❒                non ❒ 

Individuel logement ❒   Collectif parties communes ❒ 
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Ø PORTE DE GARAGE / PORTE D’ACCES : 
 

Marque :  Type :   Année d’installation :   
 
 
Ø EXTRACTION . VMC, DESENFUMAGE : 
 

Marque :  Type :   Année d’installation :  Localisation :  
 
Marque :  Type :   Année d’installation :  Localisation :  

 
 
Ø TELEVISION : 
 

Collective ❒  Collective parabole ❒   Câble ❒ 
 
 
Ø INTERPHONES / CONTROLE D’ACCES :       oui ❒                 non ❒ 
 
 
Ø PISCINE :                   oui ❒          non ❒ 
 
 
AUTRES RENSEIGNEMENTS : 
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EMPLOYES SALARIES DU SYNDICAT DES COPROPRIETAIRES 
 
 

NOM PRENOM DATE D’ENTREE FONCTION TELEPHONE 
     
     
     
     
     
 
 
NOM DU GARDIEN : 
 
Téléphone de la loge : 
 

ASSURANCES 
 
CONTRAT DE L’IMMEUBLE ( 1 ) : 
Ø REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature du risque couvert : 

Echéance du contrat :  

Ø COMPAGNIE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

Ø COURTIER : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

 
CONTRAT DE L’IMMEUBLE ( 2 ): 
Ø REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature du risque couvert : 

Echéance du contrat :  

Ø COMPAGNIE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

Ø COURTIER : 

Adresse : 

Code postal :        Téléphone : 

Ville :         Télécopie : 
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ENTRETIEN DE L’IMMEUBLE . CONTRATS 
 
Ø ASCENSEURS  

SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

 
Ø CHAUFFAGE 

SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

 
Ø COMPTEURS CHAUFFAGE 

SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

Fréquence des relevés : 

 

Ø COMPTEURS D’EAU 
SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

Fréquence des relevés : 
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Ø CLIMATISATION 
SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

 

Ø EXTRACTION. VMC. DESENFUMAGE. 
SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

 
Ø VIDE - ORDURES 

SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

 
Ø EXTINCTEURS.SECURITE INCENDIE 

SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  
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Ø PORTE DE GARAGE  
SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

 
Ø BLOCS SECOURS 

SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

 
Ø POMPE DE RELEVAGE 

SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat :  

 
Ø ESPACES VERTS: 

SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat  
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Ø MENAGE  ENTRETIEN: 
SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat  

 

Ø INTERPHONES / CONTROLE D’ACCES: 
SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat  

 

Ø PISCINE: 
SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat  

 

Ø ENTRETIEN DES RESEAUX : 
SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat  
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Ø ENTRETIEN DES COUVERTURES ET GOUTTIERES: 
SOCIETE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Nature des prestations concernées : 

Echéance du contrat  

 

Ø AUTRES RENSEIGNEMENTS : 
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TRAVAUX IMPORTANTS REALISES 
 

1. NATURE : 
DATE DE REALISATION : 

ENTREPRISE : 

Représentée par : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

Assurance Dommage-Ouvrages : 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Echéance du contrat :  

COMPAGNIE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

COURTIER : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

 
2. NATURE : 

DATE DE REALISATION : 

ENTREPRISE : 

Représentée par : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

Assurance Dommage-Ouvrages 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Echéance du contrat :  

COMPAGNIE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

COURTIER : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 



 
 

Utilisation strictement réservée aux adhérents de l’UNIS 
15 

3. NATURE : 
DATE DE REALISATION : 

ENTREPRISE : 

Représentée par : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

Assurance Dommage-Ouvrages 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Echéance du contrat :  

COMPAGNIE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

COURTIER : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

 
4. NATURE : 

DATE DE REALISATION : 

ENTREPRISE : 

Représentée par : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

Assurance Dommage-Ouvrages 

REFERENCES DU CONTRAT : 

Echéance du contrat :  

COMPAGNIE : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

COURTIER : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 
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ECHEANCIER DES TRAVAUX VOTES EN ASSEMBLES 
 
 

Ø TRAVAUX N° 1 
 

NATURE : 
 
ENTREPRISE : 
 
DATE  PREVISIBLE DE  DEMARRAGE : 
 

 
--- o --- 

 
Ø TRAVAUX N° 2 

 
NATURE : 
 
ENTREPRISE : 
 
DATE  PREVISIBLE DE  DEMARRAGE : 
 

 
--- o --- 

 
Ø TRAVAUX N° 3 

 
NATURE : 
 
ENTREPRISE : 
 
DATE  PREVISIBLE DE  DEMARRAGE : 
 

 
--- o --- 
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Ø TRAVAUX N° 4 

 
NATURE : 
 
ENTREPRISE : 
 
DATE PREVISIBLE DE  DEMARRAGE : 
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DIAGNOSTICS / ATTESTATIONS 
 
 
Ø AMIANTE : 

Référence de l’organisme de contrôle : 

Représenté par : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

Date du contrôle : 

Référence du Procès-verbal : 

Date limite de validité : 

Présence :      oui ❒                  non ❒  

Décisions / Recommandations : 

 

Ø PLOMB : 
Référence de l’organisme de contrôle : 

Représenté par : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

Date du contrôle : 

Référence du Procès-verbal : 

Date limite de validité : 

Présence :      oui ❒                    non ❒ 

Décisions / Recommandations : 

 

Ø TERMITES : 
Référence de l’organisme de contrôle : 

Représenté par : 

Adresse : 

Code postal :       Téléphone : 

Ville :        Télécopie : 

Date du contrôle : 

Référence du Procès-verbal : 

Date limite de validité : 

Présence :     oui ❒                     non ❒ 

Décisions / Recommandations : 
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AUTORISATIONS VOTEES EN ASSEMBLEE CONCERNANT 
 LE BATI ET LES EQUIPEMENTS 

 

 

 

 

EXEMPLES 
 

Ø Nature et couleur des menuiseries 

Ø Nature et couleur des stores 

Ø Nature et couleur des clôtures 

Ø Habillage des balcons 

Ø Jardinières 

Ø Fermeture de loggia 

Ø Paraboles individuelles  

Ø Barbecues / Cabanons de jardins............................ 

 
 

 

PLAN DE REPERAGE 
 


